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ilen
5ploine doloibe

Knjiinica ll. gimnaziie Maribor (DCM) je iolska knliinica in ta pravila dolotajo pogoje, ki so
pomembni za njeno delovanje. Objavliena so na spletni strani in na vidnem mestu v knji:nici.

2. tlen
Naloge kniiinice

Solska knjiinica kot utno in informacijsko srediite Sole podpira vzgolno,izobraievalni proces s

tem, da:
- zadovolluje informacijske in kulturne potrebe uporabnikov oziroma temeline potrebe po znanju,
- zagotavlia ustrezno kniiinitno gradivo za vsa predmetna podrotla ter za izveniolske dejavnosti,
- motivira uporabnike za branje ter za poglablianie in iiritev pridoblienega znanla,
- vzgaja in izobraiufe samostoine in aktivne uporabnike,
- s strokovnim delom se aktivno vkljutuje v nacionalni knjiinitni informaciiski sistem ter razviia
medknjiinif no izposojo.

Zato kn,i:nica:
- daje v uporabo knjiiniino gradivo in spodbuja njegovo uporabo,
- daje informacile pri iskanju virov in omogoia dostop do drugih informacijskih virov,
- izobraiule za samostoino iskanje, uporabo in vrednotenie virov,
- omogota uporabo prostora in opreme za pridobivanje informacij.

l. ilen
Uporabniki kniiinice

Vsi diiaki DCM in zaposleni so tlani iolske kniiinice. Dilak je tlan knjiinice, dokler je vpisan na iolo.
Po zakllutku lolanja lahko ostane uporabnik kot zunanji ilan.
Zunan,i alan se mora identificirati z osebnim dokumentom s sliko.
za posredovanie osebnih podatkov knjiinica iamti n,ihovo varstvo v skladu z zakonom (Zvop, Ur.
l. RS, it. 86/2004)

4, tlen
Odpiralni ias

Knii:nica ie za uporabnike odprta vse delovne dni, kot to doloia 5olski koledar, in sicer od
ponedeljka do petka od 7. do 15. ure.

5. dlen
Kniiiniini prostori

Prostor knii:nice le razdeljen v tri dele:
- sprednji del z izposoinim pultom in garderobno omaro ter hodnik s klopjo in ratunalniki,- prosti pristop do gradiva na knii:nih policah in v omarah s iasopisi,- iitalnica/bralnica za tiho delo uporabnikov.

Ob tem sta <e:
- multimediiska utilnica, v kateri poteka pouk, v niejje shranieno neknii:no gradivo,- pisarna vodje kniiZnice za narotilo medkniiinitne izposoie in strokovno obdelavo gradiva.



6. ilen
Dostopanie do gradiva

Uporabniki Iahko v prostorih knliinice prebirajo vse gradivo v prostem pristopu.
Uporabniki sami s pomoijo knjiinidnega kataloga (COBtSS) na raiunalniku preverilo, te ima
knjiznica doloteno gradivo in te je le-to prosto za izposojo. prav tako sami poiitejo lokacijo, kje se
gradivo v knjiinici nahaja.
Kadar potrebulejo uporabniki dodatno strokovno pomot, zaprosijo knjiinitarko.
Uporabniki med iskanjem gradiva na policah pazilo, da gradiva, ki ga ne potrebuiejo, ne odlo:ijo
na napaino mesto, zato ga odlo:iio na mizo v aitalnici.

8. ilen
Ravnanie z gradivom in opremo

Uporabniki skrbno ravnajo z gradivom in vso opremo v kniiinici.
uporaba vseh vrst pisal v knjiznitnem gradivu je prepovedana in se obravnava kot poikodovanje
prav tako kot druge fizitne spremembe papirja (ali drugih nosilcev informacii), povzroiene
namerno ali iz malomarnosti.
Ratunalniki so namenjeni za iskanje po knjiinitnem katalogu (coBtss), prebiranje elektronske
poSte, urefanju besedil ter iskanju informacii po razlitnih virih.
Knjiznica omogota tlanom uporabo tiskalnika za potrebe pouka. Tiskanie v barvah je moZno samo
izjemoma na posameznikovo proinjo (zaklfutni esel, ipd.).
Miz, stolov in druge opreme ni dovoljeno prestavljati ali odnaiati.

)

7. dlen
Vedenie v kniiinici

Uporabniki moraio ob vstopu v knjiinico odloiiti vrhnja oblatila in torbe na ustrezno mesto pri
vhodu.
v spredniem delu je dovoljeno pogovarjanie do take glasnosti, da ne moti ostalih uporabnikov
kniiZnice. V tem delu lahko uporabniki iSieio informacije na ratunalnikih, se druiiio, izposodijo si in
vratajo knjiiniino gradivo.
v iitalniskem delu glasno pogovarlanje ni dovoljeno, razen te poteka pouk ali druga deiavnost v
prisotnosti utitelja.
v nobenem prostoru ni dovoljeno povzrotanje hrupa, telefoniranje, igranje ratunalniikih iger,
prinaianie hrane in pijate (razen brezalkoholne pijate v zaprtih posodah).
Vsak uporabnik za seboi pospravi delovni prostor in ne pusta smeti.

f. ilen

_ lzposoia kniiinidnega gradiva
CIani si lahko izposodiio na dom vse gradivo v prostem pristopu razen:- gradiva z oznako "iitalnica",- nainovej5e itevilke posamezne serilske publikacije,

- polpublikacij (raziskovalne naloge, maturitetne naloge, raziirjeni eseji/.,qxign6g6 essays().
za nasteto gradivo pa ie moina titalniska izposoia, kar pomeni za delo v prostorih iole, zato si ga
je mogote izposoditi za posamezne ure.
lzjemoma siie mogote to gradivo izposoditi za domov, in to iele po tl. uri, vrniti pa ga je
potrebno naslednji dan zlutraj.
Dijaki se ob izposoii identificirajo z diiaiko izkaznico, brez katere si ne morejo izposoditi gradiva.
lzkaznica ni prenosljiva.
Posamezni ilan si lahko izposodi samo 1 izvod istega gradiva, zanj odgovarja sam in ga ne posoia
drugim osebam.
tlan Iahko ima naenkrat izposoienih najvet 6 nasrovov pubrikacil, izjemoma in po dogovoru s
knjiZniiarko tudi vet.



1o. ilen
Vratilo, podali5anie roka izposoie

Rok izposoie je lo dni za knii:no gradivo in 7 dni za serijske publikaciie.
6radivo si ie mogode po roku izposoie podaliiati, razen kadar gre za zelo iskano gradivo (npr.
domaie branje) ali pa ie rezervirano.
Kadar tlan dalj tasa zamuja z vratilom izposoienega gradiva, si ne more izposoiati drugega
gradiva.
ilan mora vrnitivso izposoleno gradivo naikasnele do konca iolskega leta, izjemoma in po
dogovoru s knjizniiarko si ga lahko izposodi za tas letnih potitnic. V iasu zimskih poiitnic ni
omeiitve izposoje.
Vsak diiak mora pred zakliutkom iolanja in pred prevzemom spritevala poravnati vse obveznosti
do kn jiZnice.

tl. ilen
Zamudnine, opomini

Po preteku roka izposoie knii:nica o tem obvesti tlana z opominom v 3o dneh.
V primeru, da alan vrne gradivo v petih dneh od opominjanja,,e prvi opomin brezplaten. Cena
opomina velja za vsak izvod gradiva posebej. V nadalievanju knjiinica v 30 dneh poilie ie drugi in
tretii opomin, nato sledi opomin pred izteriavo. vrednosti posameznih opominov se seitevajo.
Dokler tlan ne vrne terianega gradiva in poravna stroikov opominjania, si ne more izposojati
novega gradiva. Cenik ie priloga tega pravilnika.

tz. ilen
Medkniiiniina izposoia

Knliinica naroia za tlane gradivo, ki ga sama nima, iz drugih knliinic. pritem se ravna po pravilih o
medknjiiniini izposoii ter zahtevah knjiinice, kije gradivo posodila.

Posodobitev kniiint'yga reda je bila potrjena dne zo. 3. zorz.
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oPoMtN ........
oPoMtN ........
OPOMIN

POMIN PRED IITERJAVO....,,..
IZTERJAVA

. ... 1 EUR

..3 EUR

..7 EUR

18 EUR

25 EUR

....... I EURSTROSEK OBDELAVE IN OPREME.......

t3. tlen
OdSkodnine

Uporabnik, ki knjiiniino gradivo izgubi ali po5koduje, mora to nadomestiti z novim izvodom in
poravnati stroike obdelave in opreme. ie gradiva ni na tr:isiu, mora plaaati odskodnino v viiini
vrednosti poikodovanega gradiva oziroma gradivo zamen,ati z ustreznim nadomestnim.
ce uporabnik poikoduje opremo ali naprave v knji:nici, mu lahko kniiznica zaratuna stroske
nadomestila ali popravila.
Uporabnik, ki ne upoiteva pravil knii2nice, se mu prepove uporaba knjiZnitnega prostora in
storitev.
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